外语学院试卷达标合格登记表

注：（1）请以一个教学班为单位填写一份试卷达标合格登记表。

   （2）以下内容除学生试卷份数、应考人数、实考人数、总评成绩的权重评定四栏要求填写数字外，其它各项内容，均要求填写“是”或“否”。
	课程名称
	

	考试所在学年学期
	

	教学班级
	
	学生试卷份数
	

	应考人数
	
	实考人数
	

	是否用红笔改卷
	
	学生是否用圆珠笔或钢笔答卷
	

	试卷是否按成绩单上的学号顺序排序
	
	每班考场情况登记表是否1份
	

	每班成绩分析报告表是否1份
	
	每班试卷参考答案是否1份
	

	每班过程性评价分项成绩单是否一份
	

	每班试卷册是否附空白试卷（样卷）一份
	

	每班学生成绩单是否一式三份
	

	学生试卷份数、成绩分析报告表上的班级人数、考场情况表上的实考人数是否与成绩单上的期末考试人数一致
	

	学生的缺考情况是否在成绩单上的备注栏中说明
	

	成绩分析报告表是否按总评成绩进行分析
	

	成绩分析报告是否详实
	

	自主学习评价、过程学习评价为满分的学生人数是否合理
	

	自主学习评价、过程学习评价分值是否合理
	

	有关的所有签名栏是否都完整
	
	成绩单上总评成绩为不及格成绩是否用红笔登记
	

	是否有批改痕迹
	
	每大题是否有评分分值
	

	评分是否按评分标准评分
	

	卷面分数是否准确（包括每大题和卷面总分）
	

	总评成绩的权重评定=
	（自主学习评价*   %+过程学习评价*   %）*   % +期末考核*   %

	以上各项内容都已全部达到要求。

试卷责任人（签名）：

日      期：


