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	1.调研目的及意义：（宋体、小四，1.5倍行距，500字以上）


	2.进度安排：（宋体、小四，1.5倍行距）



调研报告正文：（宋体，小四字号，1.5倍行距，4000-5000字）
（一）标题（黑体，三号字）

1．一种是规范化的标题格式，基本格式为“××关于××的调查报告”、“关于××的调查报告”。

2．另一种是自由式标题，包括陈述式、提问式和正副题结合使用三种。

（二）正文
正文应分为前言、调查结果、结尾三部分。

1．前言（背景说明）
2．调研分析与结果（重点部分）
这是调查报告最主要的部分，这部分详述调查研究的基本情况、做法、经验，以及分析调查研究所得材料中得出的各种具体认识、观点和基本结论。通过用图表、数字或文字说明，对问卷中的问题进行分析。通常要对问卷中的每一问题进行说明，并总结调研的结果。
3．建议与结论
结论和建议，可以提出解决问题的方法、对策或下一步改进工作的建议；或总结全文的主要观点，进一步深化主题；或提出问题，引发人们的进一步思考。
（三）附件（调查问卷、采访方案等）
格式样本：

********调研报告
一、前言
（一）调研目的/意义
（二）调研方案的实施情况（调研概述）
二、调研分析与结果
（一）问题的发现与提出
（二）原因分析 （需要图表说明）
1．

2．

3．

…
（三）调研结果
同上

三、举措建议
四、报告结论
（上述说明删除后再打印。）
